Windows XP 

Der Windows-Explorer


Übungsbeispiel Dateiverwaltung
1. Starte den Windows – Explorer oder wechsle auf Arbeitsplatz und dann auf den Laufwerksbezeichner deines USB-Sticks.

2. Wenn du keinen USB-Stick hast, wechsle ins Verzeichnis Eigene Dateien
3. Lege einen Ordner mit deinem Namen an

4. Lege einen Ordner Anwendungen an

5. Lege im Ordner Anwendungen 3 Ordner MeinWord, meineKopien, meinPaint an
6. Schließe den Explorer

7. Öffne MS-Word
8. Schreibe den folgenden Text: „PC-Gehäusetypen: Desktop, Tower, Minitower, Laptop, Notebook“

9. Speichere diesen Text mit dem Namen Gehäuse  in den Ordner MeinWord

10. Speichere diesen Text mit dem Namen Gehäuse1  in den Ordner MeinWord

11. Schließe MS-Word

12. Öffne die Verzeichnisse MeinWord, MeineKopien im Explorer

13. Verschiebe die Datei Gehäuse1 in den Ordner MeineKopien
14. Starte das Programm Paint  (Start- alle Programme- Zubehör- Paint)

15. Zeichne einen beliebigen Baum

16. Speichere die Zeichnung als baum.jpg auf MeinPaint

17. Schließe Paint

18. Kopiere im Explorer die datei baum in den Ordner MeineKopien

19. Kopiere die Datei vom Ordner MeinPaint auf den Desktop 
20. Minimiere die geöffneten Ordner

21. Erstelle neben dem Ordner Anwendungen einen Ordner Übungen

22. Kopiere die Ordner MeinWord und MeinPaint nach Übungen
23. Verschiebe den Ordner MeineKopien nach Übungen

24. Lösche die Datei baum.jpg vom Desktop
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Diese Aufgabe findest du auch im Internet:www.reiermann.at/Kurse

