Fragen zu Modul 2
Computerbenutzung
1. Wie kann man die Schriftart der einzelnen Menüs verändern?

2. Wo kann man die Druckeinstellungen verändern?

3. Wie kann man Datum und Uhrzeit einstellen?

4. Wie kann man den Bildschirmschoner einstellen?

5. Wie kann man die Eigenschaften eines Ordners oder einer Datei im Explorer aufrufen?

6. Wie erstellt man eine Startdiskette?

7. Wo kann man sehen welche Geräte an den Computer angeschlossen sind?

8. Wie kann man die Ansicht der Taskleiste verändern?

9. Wo kann man feststellen mit welchem Prozessortyp man arbeitet?

10. Wie kann man die Hintergrundoptionen einstellen?

11. Wie kann man ein Fenster minimieren?

12. Wie kann man einen Ordner oder Datei vom Desktop löschen?




13. Wo findet man die Registriernummer des Betriebsystems?

14. Wie kann man ein Fenster schließen?

15. Wie kann man die Position eines Fensters verändern?

16. Wie kann zwischen mehreren geöffneten Programmen wechseln?

17. Wie kann man erkennen, dass ein Symbol für eine Verknüpfung steht?



18. Wie kann man ein Fenster maximieren?




19. Wie kann die Menüauswahl ohne Maus erfolgen?

20. Wie kann man Windows XP korrekt beenden?

21. Wie kann man ein Fenster, welches sich bereits im Vollbild befindet, wieder auf die vorherige Größe reduzieren (Wiederherstellen)?

22. Wie heißen die Aktionen, die Sie mit der Maus ausführen können?

23. Welche Symbole stehen für einen Ordner

24. Wie kann man mehrere aufeinander folgende Dateien markieren?

25. Wie kann man mehrere nicht aufeinander folgende Dateien markieren?

26. Wie kann man feststellen wie viele Dateien sich in einem Ordner befinden?

27. Wie kann man den letzten Befehl rückgängig machen?

28. Windows XP verfügt über allgemeines Hilfesystem, das man jederzeit und in jedem Programm aufrufen kann. Welche Funktionstaste müssen Sie betätigen?

29. Wie kann man markierte Datei(en) oder Ordner kopieren?

30. Wie kann man eine markierte Datei(en) oder Ordner verschieben?

31. Wie erstellt man einen neuen Ordner?

32. Wo kann man die Ordneroptionen einstellen?

33. Wo kann man nachsehen mit welchem Betriebsystem man arbeitet?





34. Wo kann man nachsehen welche Drucker installiert sind?







35. Wie formatiert man eine Diskette?
36. Wie kann man feststellen wie viel freier Speicherplatz sich noch auf der Festplatte oder einer Diskette befindet?

37. Wie kann man feststellen, wann eine Datei zuletzt bearbeitet wurde?

38. Wie kann man einen Drucker als Standard definieren?

39. Wie kann man eine Datei umbenennen?

40. Wie kann man markierte Datei(en) oder Ordner löschen?

41. Nennen Sie die wichtigsten Dateierweiterungen und das zugehörige Programm.

42. Wie kann der Papierkorb geleert werden?

43. Wie kann man gelöschte Dateien wiederherstellen?

44. Was bedeutet das „+“ und „-„ Zeichen neben einen Ordner?

45. Sie möchten gern alle Informationen (Name, Größe, Datum, Typ) über die Dateien im angezeigten Ordner sehen? Was müssen Sie tun?

46. Wie können Sie nach Datei(en) suchen?

47. Welche Ersetzungszeichen können Sie verwenden, wenn Sie nach Datei(en) suchen?

48. Wie können Sie markierte Datei(en) drucken?

49. Welche Zeichen können Sie verwenden, wenn Sie nach Datei(en) suchen?











50. Welche Bezeichnungen haben normalerweise die Laufwerke?







