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Betriebssystem Windows XP
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Abkürzungen: <LMT>...Linke Maustaste, <RMT>...Rechte Maustaste,*...für Teile  oder den ganzen Dateinamen.
Hausaufgabe: Dateinamen für Windows
Wiederholung und Ergänzung

	Tastenkombination
	Aktion
	Menübefehl

	Strg+O
	Bestehende Datei wird geöffnet
	Datei/Öffnen

	Strg+N
	Neue Datei
	Datei/Neu

	Strg+S
	Aktuelle Datei speichern
	Datei/Speichern

	Strg+C
	Kopieren in die Zwischenablage
	Bearbeiten/Kopieren

	Strg+X
	Ausschneiden in die Zwischenablage
	Bearbeiten/Ausschneiden

	Strg+V
	Einfügen aus der Zwischenablage 
	Bearbeiten/Einfügen


Einschub: Wie kann ich „Screenshots“ ins Worddokument bringen ?
· ALT DRUCK  Fenster kopieren

· PAINT <STRG+V>  oder  Bearbeiten – Einfügen, Bild editieren und beschriften, selektieren, kopieren <STRG+C> oder Bearbeiten-Kopieren

· WORD <STRG+V>  oder  Bearbeiten – Einfügen

Wiederholung und Ergänzung

Fenster in Windows XP

· Desktopfenster

· Explorerfenster (zB. Eigene Dateien)

· Dialogfenster (zB. Drucken)

Ordneroptionen (Ordner einstellen)

· Ansicht der Ordner einstellen
Hilfe: Was tun, wenn ein Programm „abstürzt“

Windows verlassen, herunterfahren

Reiermann
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