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Test 6: Fragen zum 4.Abschnitt des Lernstoffes zu Word (ECDL Modul 3)
3.4 Objekte 

3.4.1 Tabellen
1. Erstellen Sie eine Tabelle mit 4 mal 4 Zellen, um den nachfolgenden Text einzufügen




Montag
24.Dezember





Montag
31.Dezember

	Montag
	24.Dezember

	Montag
	31.Dezember


2. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Ändern Sie in dieser Tabelle die Datumsangaben auf dd.mm.2007 .

	
	
	

	Montag
	24.Dezember
	

	Montag
	31.Dezember
	


3. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Wählen Sie die erste Zeile aus und fügen sie oberhalb eine  Zeile ein. Wählen Sie die letzte Spalte aus und fügen Sie rechts eine Spalte ein. Schreiben Sie in die erste Zeile, 1.Spalte: Wochentag, in die erste zeile 2.Spalte Datum, in die erste Zeile 3.Spalte Fest.
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
	

	Montag
	31.Dezember
	


4. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Ändern Sie die Spaltenbreite und Zeilenhöhe auf 2 beziehungsweise 5 cm. Fixieren Sie Spaltenbreite und Höhe
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
	

	Montag
	31.Dezember
	


5. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Ändern Sie den Zellrahmen : doppelte Außenlinie 1½ pt, schwarz und einfache Innenlinie ½ pt grau. 
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
	

	Montag
	31.Dezember
	


6. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Schattieren Sie die Zellen der 2. und 3. Zeile grau -25%
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
	

	Montag
	31.Dezember
	


3.4.2 Bilder, Diagramme
[image: image1.jpg]


 .... Heiliger Abend
1. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein.

Wählen Sie das Bild „heiliger Abend“ aus und fügen Sie es in die Zelle: 2.Zeile, 3.Spalte 

so ein ,dass es in der Höhe genau hineinpasst und zentrieren Sie es.

	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
	[image: image2.jpg]




	Montag
	31.Dezember
	


2. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. Fügen 
Sie das Bild Sylvester.jpg aus Ihrem persönlichen Verzeichnis in die 3.Zeile, 3.

Spalte ein, sodaß es in der Höhe genau hineinpasst.
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
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[image: image3.jpg]




	Montag
	31.Dezember
	


3. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie nach einer Leerzeile unten ein. 

Ändern Sie die Breite der 3.Spalte mit der Maus so, dass das Bild genau hineinpasst, also etwa auf 1,5 cm .
	Wochentag
	Datum
	Fest

	Montag
	24.Dezember
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	Montag
	31.Dezember
	


4. Kopieren Sie die fertige Tabelle und fügen Sie sie in ein  neues Dokument A5 

Querformat ein.

5. Zentrieren Sie die Tabelle. Unterlegen Sie dieses  Blatt mit dem Hintergrund mit dem Effekt „Diagonal unten“ in der  Farbe  „Gold“
